Models per als tramits
del registre
d'associacions

Aquests models permeten sollicitar l'alta o la baixa,
comunicar modificacions i presentar l'actualitzacio
anual en el Registre Municipal d’/Associacions |
Entitats Ciutadanes de Muro d'Alcoi. Cada model
conte el text per als camps "Exposa’ i "Sollicita" i la
documentacio que es carrega en el pas seguent.

Estan dirigits a les persones que gestionen
associacions i altres entitats amb personalitat juridica
vinculades a Muro d'Alcoi.
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Models per als t
registre d'associ

Aquests models permeten sollicitar l'alta o la baixa, comunicar modificacions i
presentar l'actualitzacio anual en el Registre Municipal d'’Associacions i Entitats
Ciutadanes de Muro d'Alcoi. Cada model conté el text per als camps "Exposa” i
"Sollicita" i la documentacio que es carrega en el pas seguent,

» Accedeix al procediment "Exercici de Drets davant el Registre d'Associacions’

fle la.tseu electronica municipal. S'utilitza el mateix procediment per als quatre
ramits.

» Emplena la identificacio de l'entitat i de la persona que actua en la seua
representacio en els camps de la seu. _ o o

» Copia els textos del tramit que corresponga en "Exposa’ i "Sollicita’ Substitueix
elsl_cart;nlps entre corxets per les teues dades i conserva nomes les opcions
aplicables.

» En el pas de documentacio, carrega els arxius que corresponguen. Un mateix
'alrlXIU'BlOt mecular o acreditar diversos extrems si els recull de manera completa
i llegible.

 Signa, presenta i guarda el justificant. Revisa posteriorment les notificacions
electroniques.

La representacio ha d'estar acreditada. Si ja consta en l'expedient municipal i
continua vigent, identifica eixe expedient o la presentacio anterior. Si ha canviat o
no consta, aporta el document que la acredite. La identificacio electronica de qui
presenta no acredita per si sola que puga representar l'entitat.

Quan un document ja estiga en poder d'una Administracio i puga consultar-se
legalment, indica quin es, davant quina Administracio es va presentar i quan. No és
necessari que tornes a aportar documents municipals que no han canviat. Si
resulta necessari, afegeix a l"Exposa”

"Els documents lidentificar] ja van ser aportats a [Administracidl, el [datal, en
l'expedient o seient [referencial, i romanen vigents. Es sollicita que s'incorporen o
consulten per a aquest tramit”

Pre{?ara arxius llegibles en els formats i grandaries admesos per la seu. La
certificacio del numero de persones associades ha d'indicar la xifra total, sense
adjuntar una llista de socis.
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1. Model d'alta en el registre

Que [nom i cognomsl, en qualitat de [carrec o condicio de representacidl, actua
en nom de [denominacio de Lentitat], amb NIF [NIF], constituida el [datal i amb
domicili en [adreca completal.

Que l'entitat té com a fins [resum dels fins] i desenvolupa la seua activitat en
l'ambit [ambit d'actuaciol. La seua vinculacio amb Muro d’Alcoi consisteix en
[domicili, seu, activitats o relacio acreditada amb el municipil.

Que les dades de contacte per a la gestio del registre son: [telefonl i [correu
electronicl. Els mitjans de notificacio son els indicats en els camps
corresponents de la seu electronica.

Que aporta la documentacio necessaria per a la inscripcio. Els canals de
contacte que l'entitat destina expressament a difusio en el directori public sén
[correu, telefon, web o xarxes socials de l'entitat / no es faciliten canals de
contacte per a difusio publical.

Que s'inscriga a [denominacio de l'entitat] en el Registre Municipal
d'Associacions i Entitats Ciutadanes de Muro d'’Alcoi i es notifique la resolucio
d'inscripcio, amb el seu numero i data d'alta.

e Estatuts o normes de funcionament vigents.

» Acta fundacional o un altre document que acredite la constitucio.
Aqre_giltacié de la inscripcio en el registre public competent quan siga
exigible.

. Dogument que acredite la representacio i la composicio vigent de l'organ
directiu. Per exemple, certificat o acta del nomenament, amb els carrecs
corresponents.

» Document acreditatiu del NIF de l'entitat.

o Certificacio del numero de persones associades, sense relacio nominativa.

» Programa o memoria d'activitats i pressupost de l'exercici en curs.

Siés una delegacio local, afegeix l'acreditacio de la seua actuacio a Muro i de
la seua representacio. Si la vinculacio municipal no resulta dels documents
anteriors, acompanya la documentacio que permeti comprovar-la.
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2. Model de baixa en el registre

Que [nom i cognoms], en 3ualitat de [carrec o condicio de representaciol, actua
en nom de [denominacio de l'entitat], amb NIF [NIF], inscrita en el Registre
Municipal d'Associacions i Entitats Ciutadanes de Muro d’Alcoi amb numero
[nimero, si es coneixl.

Que l'entitat sollicita cancellar la seua inscripcio municipal pel seglent motiu:
[baixa voluntaria de la inscripcio municipal, dissolucio, cessament d'activitat o
perdua dels requisits d'inscripciol.

Que [explicar breument el motiu i, quan procedisca, identificar l'acord o
circumstancia que ho justifica, la seua data i l'organ que ho va adoptarl.
S'acompanya la documentacié corresponent o s'identifica la que ja consta en
'expedient municipal.

Que es tramite la baixa de [denominacio de l'entitat] en el Registre Municipal
d'Associacions i Entitats Ciutadanes de Muro d'’Alcoi i es notifique la resolucio
corresponent.

» Acreditacio de la representacio, si no consta ja en l'expedient o ha canviat.
» Baixa voluntaria: acta o certificat de l'acord de sollicitar-la quan, conforme
als estatuts o les regles de l'entitat, l'haja d'adoptar un organ determinat.

» Dissolucio: acta o certificat de l'acord de dissolucio o document que
acredite eixa circumstancia. Si ja existeix cancellacio en el registre public
competent, identificacié o acreditacio d'eixa cancellacio.

o Cessament d'activitat o pérdua de requisits: document que acredite la
circumstancia allegada, com l'acord de cessament o la documentacio
sobre la desaparicio de la vinculacio municipal.

Adjunta unicament els documents que corresponguen al motiu de la teua
sollicitud. Una peticio de baixa voluntaria de la inscripcié municipal no
requereix acreditar la dissolucio de l'entitat si aquesta continua existint.
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3. Model de modificacio
de dades

Comunica els canvis dins del mes seguent a produir-se.

Que [nom i cognomsl, en qualitat de [carrec o condicio de representaciol, actua
en nom de [denominacio de Lentitatl, amb NIF [NIF], inscrita en el Registre
Municipal d'’Associacions i Entitats Ciutadanes de Muro d'Alcoi amb numero
[numero, si es coneixl.

Que el dia [datal es va produir la seglent modificacio de les seues dades:
Dada que es modifica: [denominacio, domicili, junta directiva, representacio,
telefon, correu, estatuts o un altrel.

Dada anterior: [dada anteriorl.

Dada actualitzada: [dada noval.

Data del canvi: [datal.

Que s'acompanya la documentacio que acredita la modificacio. Les dades
destinades expressament a difusio publica en el directori son lindicar quines /
indicar que no es modifiquenl.

Que es tinga per comunicada la modificacio i s'actualitzen les dades de
[denominacio de l'entitat] en el Registre Municipal d'’Associacions i Entitats
Ciutadanes de Muro d'Alcoi conforme a la informacio i documentacio
aportades.

 Junta directiva o representacio: acta o certificat del nomenament que
acredite la composicio vigent i, quan corresponga, la representacio.

e Estatuts, denominacié o domicili estatutari: acord de modificacio, text
actualitzat dels estatuts i acreditacio de la modificacio en el registre public
competent quan siga exigible.

» Teléefon, correu o canals de contacte public: comunicacio de les noves
dades en el propi formulari. Si no hi ha un altre canvi que haja d'acreditar-
se, no s'afig documentacio sobre estatuts o junta directiva.

» Finalitat, activitat o vinculacié municipal: explicacio del canvi i documents
que permetin comprovar-ho.

» Representacio de qui presenta: acreditacio quan no consta ja en l'expedient
o haja canviat.

Si es modifiquen diverses dades, repeteix el bloc "dada anterior / dada
actualitzada / data’ per a cadascuna. No tornes a adjuntar els documents que
continuen vigents i ja consten a l'Ajuntament.
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4. Model per a l'actualitzacio
anual

Presenta el pressupost i el programa o la memoria d'activitats durant el primer
trimestre de cada any. Indica l'exercici al qual correspon cada document.

Que [nom i cognomsl, en qualitat de [carrec o condicidé de representaciol, actua
en nom de [denominacio de l'entitat], amb NIF [NIF], inscrita en el Registre
Municipal d'’Associacions i Entitats Ciutadanes de Muro d’Alcoi amb numero
[numero, si es coneixl.

Que presenta la informacio anual de l'entitat i aporta el pressupost de l'exercici
[anyl i [el programa d'activitats de l'exercici [anyl / la memoria d'activitats de
l'exercici lanyll.

Que les dades de l'entitat que consten en el registre [romanen vigents / han
sigut modificades i es van comunicar mitjancant la presentacio de data [datal,
amb referéncia [seient o expedient] / es modifiquen també en aquesta
presentacio conforme a la informacio i documentacio adjuntesl.

Que es tinga per presentada la informacio anual de [denominacio de l'entitat],
s'incorporen a l'expedient el pressupost i el programa o la memoria d'activitats
aportats i s'actualitze la informacio del registre que corresponga.

» Pressupost de l'exercici en curs, identificat amb el nom de lentitat i l'any al
qual correspon.

e Programa o memoria d'activitats, amb identificacio de l'entitat i del periode
al qual es refereix.

» Acreditacio de la representacio, unicament si no consta ja en l'expedient o
ha canviat.

e Sies comuniquen a mes modificacions de dades, la documentacio que
acredite eixos canvis, seguint el model de modificacio.

Si les dades basiques continuen vigents, no adjungues de nou estatuts, NIF o
composicio de l'organ directiu que Ja consten a lAjuntament. L'actualitzacio
anual no substitueix l'obligacio de comunicar les modificacions dins del mes
seguent al canvi.
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